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1. Kayttajaksi rekisterdityminen
Sivu 1/3

 Rekisterdityminen on mahdollista Senaatin asiakkaille

 Rekisteroityessasi hyvaksyt palvelun kayttéehdot

 Rekisterditymisen yhteydessa sinulle luodaan tunnus, joka liitetaan
Senaatin asiakasorganisaatioon

« Samalla tunnuksella pystyt kijautumaan kayttdoikeuksiesi puitteissa eri
Senaattilan palveluihin



http://senaattila.fi/pdf/senaattilan_kayttoehdot_2015-10-05.pdf

1. Kayttajaksi rekisteroityminen
Sivu 2/3

. Alqita rekisterc’jit)./mine.n Jos sinulla ei viela ole tunnusta
valitsemalla "Rekisterdidy”

Fekisterdidy palvelujen kayttdjaksi tasta:

- )

Kun rekistertidyt, hyvaksyt yleiset kdyttdehdot
Jos tarvitset apua, katso rekisterditymisohje
Rekisterditymisen pikaochje

Palvelun rekisteriseloste

Ongelmia kirjautumisessa?
Ota yhteytta: senaattila@netum. fi, [09] 425 77 800




1. Kayttajaksi rekisterdityminen

Sivu 3/3

* Valitse haluatko
rekisteroitya Virtulla vai
tyosahkopostiosoitteella

 Virtu tarjoaa
mahdollisuuden kirjautua
palveluun ilman erillista
tunnusta ja salasanaa

« Suosittelemme Virtu-
tunnistamista, mikali se on
organisaatiollanne
kaytossa
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Rekisterdidy Senaattilan kayttajaksi

llan kayttajaksi

Valitse rekisterdintitapa

Suosittelemme Virtu-tunnuksen kayttoa niille organisaatioille, joille se on mahdollista. Virtua kayttaessasi et tariitse Senaatin

asiointipalveluihin erillistd salasanaa.

© Ohje

() Virkamiehen tunnistaminen (Virtu-
luottamusverkostoon kuuluville
virastoille)

() Rekisterginti
tygsahkopostiosoitteella

" Valitse
rekisterdintitapa

Edellinen Seuraava Valmis Peruuta







1.1. Rekisterdityminen Virtulla
Sivu 1/8

Valltse Vi rka nlle.hen. Rekisterdidy Senaattilan kayttajaksi Rekistersidy Senaat‘%’i?a‘iﬂ%ﬁéﬁ’é“;!&
tunnistaminen” ja klikkaa

Seuraava

Suosittelemme Virtu-tunnuksen k3yttéa nillle organisaatioille, joille se on mahdollista. Virtua kayttaessasi et tarvitse Senaatin
asiointipalveluihin erillistd salasanaa.

© Ohje

(@ Virkamiehen tunnistaminen (Virtu-
*Valitse lucttamusverkostoon kuuluville
virastoille)
() Rekisterdinti
tyosahkopostiosoitieella

rekisterdintitapa

Edellinen Seuraava Valmis Peruuta
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1.1. Rekisterdityminen Virtulla

Sivu 2/8

* Valitse
alasvetovalikosta oma
organisaatiosi ja
klikkaa "Valitse”

Rekisterdidy Senaattilan kayttajaksi

Valitse rekisterdintitapa Virkamiehen tunnistaminen

Valitse kotiorganisaatio

Y/ SENAATTI

Kirjaudu Virtulla

Virtu Test IdP v

Edellinen Seuraava Valmis

OHJATTU TOIMINTO

Rekisterdidy Senaattilan kayttajaksi

Taydenna omat tiedot

@ Ohje

Peruuta




1.1. Rekisterdityminen Virtulla
Sivu 3/8

. Slngt ohJa.taan. tu.nnlsta.utumaan & VIRTU
kotiorganisaatiosi tunnistuspalveluun
Test IdP
* Huom. Sinulla on oltava yhteys Login to Senaatti-kiinteistst IAM
kotiorganisaatiosi tunnistuspalveluun Username
esim. organisaatiosi toimistoverkon tai e
VPN-yhteyden kautta Password
 Jos olet jo kirjautuneena _
. . . . . . (J Don't Remember Login
kotiorganisaatiosi verkkoon, sinun ei ] Clear prior granting of
. . . ermission for release of your
tarvitse erikseen tunnistautua, vaan information to this service.

padset taman vaiheen ohi

kertakirjautumaan suoraan palveluun
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1.1. Rekisterdityminen Virtulla
Sivu 4/8

e Tarkista Virtu- Rekisterdidy Senaattilan kayttajaksi Rekisteroidy Senaattilan kayttajaksi
tunnistamisen kautta Valitse rekistersintitapa Taydenn3 omat tiedot
Saad Ut t| ed Ot Ja tayd enn a Taydenné omat pakoliiset tiedot © cChie
puuttuvat tiedot

* Matkapuhelinnumero

« "Organisaatio, jota MU (54 44 1234507

7] .o . * Sahkidpostiosoite ville.virkamigs@testivirasto fi
edustat’-kentan tietoa P —
rganizaatio, jota .
adustat | Tesfivirasto|

kaytetdaan hyvaksi

e I:)é Se IVi en Edellinen Seuraava Peruuta
rekisterointipyyntdjen
selvityksessa

e Valitse “Valmis”
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1.1. Rekisterdityminen Virtulla

Sivu 5/8

* Palvelu esittaa
yhteenvedon
kayttajatiedoista

* Valitse "Siirry oman
organisaation valintaan’

]

OHJATTU TOIMINTO

Rekisterdidy Senaattilan kayttajaksi Rekisteroidy Senaattilan kayttajaksi
Tallenna muutokset € Onje

Rekisterdinti Senaattilan kayttajaksi Virkamiehen tunnistamisella onnistui. Jatka organisaation valinnalla.

Valitse rekisterdintitapa: Virkamiehen tunnistaminen {Virtu-luottamusverkostoon kuuluville

1. Valitze rekisterdintitapa ) .
virastoille)

Etunimi: Ville
Sukunimi: Virkamies
2. Taydennad omat tiedot Matkapuhelinnumero (esim. +358401234567); +358-44-1234567
Sahkbpostiosoite: ville.virkamies@testivirasto i
Organisaatio, jota edustat: Testivirasto

Siirmy oman organisaation valintaan




1.1. Rekisterdityminen Virtulla

Sivu 6/8

* Sinun tulee valita yksi tai
useampi edustamasi
organisaatio

* Naet Senaatin palveluissa
ensisijaisesti tassa
valitsemasi organisaation
tietoja, esim.
kiinteistokohteet
Palvelupyynndissa

 Valitse lopuksi “"Valmis”
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Mihin organisaatioon kuulut?

Valitze organisaatio johon kuulut

Organissztio .«

O Senaattila Alustoimisto 1
O Senaattila Aluetoimisto 2
Senaattila demo

O Senaatti Testi

Edellinen Seuraava Valmis

Valitse organisaatio

Tulokset 1-4 | 50

o . DHJ.‘_!.'I'I'LI TOIMINTO
Mihin organisaatioon kuulut?

© Che

Peruuta




1.1. Rekisterodityminen Virtulla
Sivu 7/8

* Palvelu esittaa Mihin organisaatioon kuulut? iin rganisaaoen s
yhteenvedon
organisaatiovalinnasta —

Muutokset tallennettu onnistuneesti

+ Voit muuttaa tietoja
myS&hemmin

1. Valitse organisaatio Senaaftila demo

* Valitse "Sulje”




1.1. Rekisterdityminen Virtulla

Sivu 8/8

« Sahkopostiisi lahetetaan
vahvistusviesti
rekisterdinnin
onnistumisesta

Date: Tue, 25 May 2021 10:51:41 +0300 (EEST)
From: iam@senaatti.fi

To: Vvillevirkamies@testivirasto.fi
Subject: Senaattila: Rekisterdityminen onnistui, Registration succeeded

Hyvi vastaanottaja,

Témé on automaattinen viesti Senaattila-verkkopalvelusta.
Rekisterditymisenne Virtu-luottamusverkoston tunnistuspalvelun kautta on vahvistettu.

Biista mottagare,

Den hir dr ett automatiserat meddelande fran Senaattila-webbtjénst.
Er registration genom den federerade Virtu-autentiseringstjansten ar konfirmerad.

Dear recipient,

This is an automated message from Senaattila web service.
Your registration with the federated Virtu authentication system has been verified.




Tarvitsetko apua? senaattila@netum.fi
(09) 425 77 800

Rekisterditymista, kirjautumista ja
omien tietojen hallintaa koskevissa
kysymyksissa auttaa Senaattilan
kayttajatuki
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1.2. Rekisterdityminen tyosahkopostiosoitteella
Sivu 1/8

) Va.l.ltfe .RekISt.e r0|.nt| . Rekisterdidy Senaattilan kayttajaksi Rekisterdidy Senaattlan kayttajaksi
tyosahkdpostiosoitteella

a Klikkaa S :
Ja KlIKKaa >€uUraava

Suosittelemme Virtu-tunnuksen kayttoa nillle organisaatioille, joille se on mahdollista. Virtua kaytiaessasi et tarvitse Senaatin
asiointipalveluihin erillista salasanaa.

© Ohje

() Virkamiehen tunnistaminen (Virtu-
luottamusverkostoon kuuluville
virastoille)

(@ Rekisterdinti
tyésahkdpostiosoitteella

" Valitse
rekisterdintitapa

Edellinen Seuraava Valmis Peruuta




1.2. Rekisterdityminen tyosahkopostiosoitteella

Sivu 2/8

« Syota pyydetyt tiedot ja
klikkaa “Valmis”

« Sahkopostiosoitetta
kaytetaan rekisterdinnin
vahvistamiseen

» "Organisaatio, jota
edustat”-kentan tietoa
kaytetaan epaselvien
rekisterdintipyyntdjen
selvityksessa
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Rekisterdidy Senaattilan kayttajaksi

Valitse rekisterdintitapa

Rekisterai tiedot
* Etunimi
* Sukunimi
* Sdhképostiosoite
* Matkapuhelinnumero

* Organisaatio, jota
edustat

Edellinen

Seuraava Valmis

OHJATTU TOIMINTO

Rekisterdidy Senaattilan kayttdjaksi

Rekisterdi tiedot

© Ohje
Mikko
Mallikas
mikko mallikas@virasto fi
+358401234567
Virasto
Peruuta




1.2. Rekisterdityminen tyosahkopostiosoitteella
Sivu 3/8

e Naet yhtee nvedon Rekisterdidy Senaattilan kayttajaksi Rekisterdidy Senaattilan kayttZjaksi
Imoittamistasi tiedoista

Tallenna muutokset © Ohje

* Rekisterditymisen

\/"a hVI StEI ? py)lur]ton e 1. Valitse rekisterdintitapa Valitse rekisterdintitapa: Rekisterdinti tydsahkdpostiosoitteella
ldahetetaan sahkopostiisi

Sukunimi: Mallikas

2. Rekisterdi tiedot Sahkopostiosoite: mikko.mallikas@virasto.fi
Matkapuhelinnumero: +358401234567
Organisaatio, jota edustat: Virasto

Sahkopostiosoitieeseesi on [3hetetty vahvistusviesti.




1.2. Rekisteroityminen tyosahkopostiosoitteella

Sivu 4/8

 Vahvista rekisterodityminen
klikkaamalla sahkopostissa

olevaa linkkia

i 9.2.2021 1519

lam@senaatti.fi

Senaattila: Rekistersitymisen vahvistuspyynts, Begéran fér konfirmering av en anvindarregistrati

vastaanctiaja Mikko.mallikas@virasto.fi

Hyvi vastaanottaja,

Timi on automaattinen viesti Senaattila-verkkopalvelusta.
Olkaa hyvi ja vahvistakaa rekisterdinnissd antamanne sihképostiosoite klikkaamalla alla olevaa linkkii:

Huomio: Mikili ette itse ole rekisterditynyt Senaattila-palvelun kiyttajiksi ja epiilette jonkun muun henkilén
eslintyvéin nimissinne, ottakaa yhteyttd asiakastukeen: senaattila@netum.fi
Vahvista rekisterdityminen tasta linkista

Rekistersitymilld hyviksyt palvelun kivttéehdot

Bista mottagare,

Den hir ir ett automatiserat meddelande frin Senaattila-webbtjéinst.
Var god och konfirmera e-postadressen som givits vid registreringen genom att klicka pé linken nedan.

OBS. Om ni inte sjélv har registrerat er som en ny anvéndare hos Senaattila-webbtjénst och misstinker er
att en annan person upptrider sig som er, var god och kontakta var kundtjinst: senaattila@netum.fi

Konfirmera registreringen pi denna link

Genom att registrera dig accepterar du véara villkor

Dear recipient,

This is an automated message from Senaattila web service.

ID




1.2. Rekisterdityminen tyosahkopostiosoitteella

Sivu 5/8

* Valitse edustamasi
organisaatio. Valittavana
on sahkdpostiosoitteesi
perusteella tunnistetut
asiakasorganisaatiot

* Vahvista valinta
klikkaamalla “Valmis”-
painiketta
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OHJATTU TOIMINTO

Sahkdpostiosoitteen vahvistus Sahképostiosoitteen vahvistus

Valitse organisaatio

Valitse arganisaatio johon kuulut © Ohje

Sahkopostiosoitteesi on vahvistettu, valitse viela organisaatio, johon kuulut.

Tulokset 1-3 | 50

Looginen nimi .
() Senaattila Aluetoimisto 1
() Senaattila Aluetoimisto 2

® Senaattila Demo

Edellinen Seuraava Valmis Peruuta




1.2. Rekisterdityminen tyosahkopostiosoitteella
Sivu 6/8

* Kun valinnat on Sahképostiosoitteen vahvistus e Ao

Sahkopostiosoitteen vahvistus

tallennettu, voit sulkea

I kku n a n Tallenna muutokset © Ohje

Tietosi on tallennettu ja tunnuksesi kaytettavissd. Tunnus ja salasana lahetetdan sdhkdpostiisi muutaman minuutin

* VoIt tarvittaessa muuttaa | =
Valintaa myéhemmin 1. Valitse organisaatio Senaattila Demo
(Omien tietojen hallinta)

« Kayttajatunnus ja
salasana toimitetaan
sinulle salatulla
sahkdpostilla (turvaposti)

ﬁ; SENAATTI 23




1.2. Rekisteroityminen tyosahkopostiosoitteella
Sivu 7/8

1i 16.2.2021 14.46

17} ° °qr ° ° oo
° M o oo oo Senaattila: Rekisteréityminen vahvistettu, Registreringen har konfirmerats, Registration completed
VI estl n S I Sa |to ava utu u Vastaanottaja mikko.mallikas@virasto.fi
R ﬂ Kasittele tata muodossa Luottamuksellinen.
suojattuun

selainndkymaan SENAATTI

Luottamuksellinen / Konfidentiell / Confidential

Aihe / Amne / Subject
Senaattila: Rekisterdityminen vahvistettu, Registreringen har konfirmerats, Registration completed

Avaa viesti / Oppna meddelandet / Open message

Teille on l&hetetty luottamuksellinen viesti Senaatti-kiinteistgjen Turvaposti -palvelun kautta. Viestin avaaminen ja
siihen vastaaminen tapahtuu ylapuolella olevasta linkistd. Yhteys on suojattu SSL-salauksella. Turvallisuussyista
viestin lukemista on rajoitettu. Viesti voidaan avata ainoastaan yhdelld selaimella samasta ip-osoitteesta ja se
voidaan lukea korkeintaan 30 paivéan ajan.

Ni har mottagit ett konfidentiellt meddelande via Senatfastigheters Krypterad e-post -tjanst. Meddelandet kan
dppnas och besvaras via lanken ovan. Forbindelsen &r skyddad med SSL-kryptering. Meddelandet ar tillgangligt en
begransad tid av sakerhetsskal och ar lasbart i hogst 30 dagar. Meddelandet kan enbart 6ppnas via en webblasare
av samma IP-adress.

A secured message has been sent to you through Senate Properties Secured Email service. The message can be
opened and replied to from the link above. The connection is protected with SSL encryption. Reading the message is
limited due to security reasons. The message is therefore readable using only one browser from the same ip-
address, for 30 days at most.




1.2. Rekisterdityminen tyosahkopostiosoitteella
Sivu 8/8

V‘ LUOTTAMUKSELLINEN VIESTI
- Viestin luku

« Kayttajatunnus on vain ) SENAATT - o

henkilokohtaiseen kayttdosi

. . Lahettdja lam@senaatti.fi
e On suositeltavaa vaihtaa Vastasnottaja mikko.mallikas@virastoi
Aihe Senaattila: Rekisterdityminen vahvistettu, Registreringen har konfirmerats, Registration completed
Paivays 1i 16.02.2021 14:11:35

salasana heti

Hyva vastaanottaja,

Tama on automaattinen viesti Senaattila-palvelulta.

Sahkopostioseitteenne on vahvistettu.

Henkildkohtainen kayttajdtunnuksenne Senaattila-palvelun kayttda varten on alla

L] L]
[ J | u rva O St I O n | u etta VI S S a 3 O Muistattehan, etta kayttajatunnus ja salasana on mydnnetty vain henkildkohtaiseen kayttodnne.
Suosittelemme vaihtamaan salasananne heti.
Kayttijatunnus, anvindarnamn, user id: mikko.mallikas@virasto.fi

V u O ro ka u tta . Salasana, I8senord, password:

Basta mottagare,
Det har ar ett automatiserat meddelande fran Senaattila-webbtjanst. Er e-postadress har konfirmerats. Ert personliga anvandarnamn for
anvandningen av Senaattila-tjanst finns ovanfar

LK} oo ® o0 °
[ ) | a | | et a ka tt a a t u n n u S a Kom ihag att anvandarnamnet och ldsenordet ar givna endast for ert personliga bruk
Vi rekommenderar att ni byter ert I6senord omedelbart
Dear recipient,

L]
This is an automated message from the Senaattila web service.
S a a S a n a u rva I S e e n Your email address has been verified.
Your personal user ID for Senaattila service is above.
Please remember that the user ID and password are for Your persenal use only.

We recommend that You change Your password immediately

L]
p a I k ka a n Senaatti-kiinteistdt,_Senatfastigheter, Senate Properties

Turvallisuussyista viesti on enaa luettavissa 29 vuorokautia Viesti liitetiedostoineen (Zi p) "l Tallenna
23 tuntia

=
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Tarvitsetko apua? senaattila@netum.fi
(09) 425 77 800

Rekisterditymista, kirjautumista ja
omien tietojen hallintaa koskevissa
kysymyksissa auttaa Senaattilan
kayttajatuki
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2. Palveluun
kirjautuminen




2. Palveluun kirjautuminen
Sivu 1/3

. Palvelupyyntokanava on yhteydenpidon ja
e Valitse Pa lvelun alta tiedonvalityksen apuvaline Senaatti-kiinteistsjen
TRV " vuokralaisille. Taalla ilmoitat toimitiloihisi liittyvista
Kl rJ a u d u viaista, voit seurata palvelupyyntdjesi etenemista

ja naet tilojasi koskevat tiedotteet.

-

» Tilavaraukset

» Hallinnon tilahallinnan [HTH] -
tietopalvelu

» Luparekisteri

» Senaatti Extranet




2. Palveluun kirjautuminen
Sivu 2/3

* Virtulla rekisterditynyt: valitse
organisaatiosi valikosta ja paina
"Valitse”, jolloin sinut ohjataan
kotiorganisaatiosi
tunnistautumispalveluun
kirjautumaan vastaavasti kuin
rekisterditymisvaiheessa

« Sahkopostilla rekisterditynyt: syota
kayttajatunnus ja salasana, ja paina
“Kirjaudu”

N

N

, SENAATTI

Kirjaudu Virtulla

Kirjaudu sahkopostilla

Kayttajatunnus

Salasana

Unohditko salasanasi?
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2. Palveluun kirjautuminen
Sivu 3/3

GM | Senaatti-kiinteistot

* Onnistuneen kirjautumisen  ———————————— ——
jalkeen sinut ohjataan valittuun =
palveluun, esim.
Palvelupyynnot-palveluun

|Imoittajan nimi
Mallikas Mikko

Puhelinnumero
+358401234567

matti meikalainen@graniund fi
Sahkopostiosoite



Tarvitsetko apua? senaattila@netum.fi
(09) 425 77 800

Rekisterditymista, kirjautumista ja
omien tietojen hallintaa koskevissa
kysymyksissa auttaa Senaattilan
kayttajatuki
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3. Omien
tietojen hallinta



2. Omien tietojen hallinta
Sivu 1/15

« Paaset hallinnoimaan omia tietojasi

L s e ¥ Hallinnoi omia tietojasi
senaattila.fi-sivun “Hallinnoi omia

tietojasi”-kohdasta Omien tietojen paivittaminen
Organisaatiotiedon paivittaminen
e Valitse haluamasi tOimintO, _jOka Salasanan vaihtaminen
ohjaa sinua eteenpain Virtu-tunnuksen littdminen
sdhkdpostitunnukseen

« Mikali palvelu pyytaa kirjautumista,
tee se kuten muihinkin palveluihin
kirjautuessa
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2. Omien tietojen hallinta
Sivu 2/15 - Omien tietojen paivittaminen

* "Omien tietojen
paivittdminen”-linkista
paaset muuttamaan
nimitietosi ja
puhelinnumerosi

« Taman toiminnon kautta
pystyt myds halutessasi
poistamaan tunnuksesi

* Muutosten jalkeen klikkaa
“Seuraava”
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¥ Hallinnoi omia tietojasi
Omien tietojen paivittdminen
Urganisaatiotieaon paivittaminen
Salasanan vaihtaminen

Virtu-tunnuksen liittdminen
séhkopostitunnukseen

COHJATTU TOIMINTO

Kayttdjatilin paivitys Kayttajatilin paivitys

Kayttajatili Tallennus

Kayttajatili © Ohje
* Etunimi Mikko Poista kayttajan tiedot [ ]
* Sukunimi Mallikas
* Sahkapostiosoite mikko.mallikas@virasto.fi

* Matkapuhelinnumero | +358401234567

Organisaatio, jota
edustat

Edellinen Seuraava Valmis Peruuta

Virasto




2. Omien tietojen hallinta
Sivu 3/15 - Omien tietojen paivittaminen

 Saat vahvistuksen tehdyista
muutoksista

e Valitse “Valmis”

Kayttajatilin paivitys

Tallenna muutokset

1. Kayttajatil

Edellinen Seuraava

OHJATTU TOIMINTO

Kayttajatilin paivitys

Kayttajatili Tallennus

© Ohje

Etunimi: Mikko

Sukunimi: Mallikas

Sahkapostiosoite: mikko.mallikas@virasto.fi
Matkapuhelinnumero: +358501234567
Organisaatio, jota edustat: Virasto

Poista kayttajan tiedot: -

Valmis Peruuta




2. Omien tietojen hallinta
Sivu 4/15 - Organisaatiotiedon paivittaminen

« "Organisaatiotiedon
paivittaminen”-linkista naet
organisaatiot, joista voit
valita yhden tai useamman

 Valinnan perusteella sinulle
naytetaan ensisijaisesti
taman organisaation tietoja
palveluissa

 Valinnan jalkeen klikkaa
"Valmis”
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¥ Hallinnoi omia tietojasi

' s

0 n paivittdminen

Virtu-tunnuksen liittdminen
séhkopostitunnukseen

OHJATTU TOIMINTO

Mihin organisaatioon kuulut? Mihin organisaatioon kuulut?

Valitse organisaatio

Valitse organisaatio johon kuulut © OChje

Tulokset 1-3 | 50

Organisaatio .

J Senaattila Aluetoimisto 1
Senaattila Aluetoimisto 2

Senaattila Demo

Edellinen Seuraava Valmis Peruuta




2. Omien tietojen hallinta
Sivu 5/15 - Organisaatiotiedon paivittaminen

 Saat vahvistuksen tehdyista
valinnoista

+ Valitse "Sulje”

OHJATTU TOIMINTO

Mihin organisaatioon kuulut? Mihin organisaatioon kuulut?

Tallennus

© Ohje

Tallenna muutokset

Muutokset tallennettu onnistuneesti

1. Valitse organisaatio

Senaattila Demo
Senaattila Aluetoimisto 2

Sulje




2. Omien tietojen hallinta
Sivu 6/15 - Salasanan vaihtaminen

e "Salasanan vaihtaminen”- ¥ Hallinnoi omia tietojasi
“ﬂkiSté sahkopostllla Omien tietojen paivittdminen

[raoanisaatiotiedon na AMINen
rekisterdityneet voivat vaihtaa ‘
salasanansa

Virtu-tunnuksen liittaminen
sdhkdpostitunnukseen

» Salasanan vaihtaminen
ede”yttaa t0|m|Vaa Kirjaudu sahkopostilla

tyosahkopostiosoitetta
« Sama toiminto |0ytyy myos

kirjautumissivulta “Unohditko

salasanasi?”-linkista q P

69 SENAATTI 38




2. Omien tietojen hallinta
Sivu 7/15 - Salasanan vaihtaminen

« Syota sahkopostiosoitteesi
"Kayttajatunnus”-kenttaan

« Sydta "Kuvavarmennus”-kenttaan sen
yldpuolella olevassa kuvassa nakyvat
merkit

« Mikali et osaa tulkita kuvassa
nakyvia merkkeja, saat kuvaa
klikkaamalla luotua uuden
merkkijonon

e Valitse “Seuraava”
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Salasanan resetointi

Kayttajatunnus Varmentaminen

Kayttdjatunnuksen valinta © Ohje

Kayttajatunnus | mikko.mallikas@virasto fi

r8Xecw

Kuvavarmennus ‘ 8xecw

Kirjoita kuvassa nakyvat merkit. Mikal et saa selvaa
kuvassa olevista merkeista, voit vaihtaa kuvan
klikkaamalla sita.

@® Sahkopostiviesti

Syéta kayttdjatunnukseesi liitetty
Resetointitapa sahkdpostiosoite

Sahkdpostiosoite:
mikko.mallikas@virasto.fi

Edellinen Seuraava Valmis Peruuta




2. Omien tietojen hallinta
Sivu 8/15 - Salasanan vaihtaminen

ke 17.2.2021 15.16

» Suorita salasanan SR
pa | a u t u S | O p p u u n Senaattila: Unohtuneen salasanan resetointi, Aterstillande av l6senord, Requested password reset

Vastaanottaja

S a h ko p O St I I S I | a h etety n Suorita Senaattilan kiyttijitunnuksen salasanan resetointi loppuun painamalla alla

olevaa linkki:

Vi e Sti n O hj e i d e n ‘ Unohtuneen salasanan resetointi

k Jos linkin avaaminen ei onnistu, kopioi osoite ja liiti se internetselaimesi osoitekenttéin.

Slutfér aterstillandet av 16senordet for Senaattila anvindarkontot med anvindarnamnet
genom att félja linken nedantill:

Aterstillande av 16senord
Om ldnken inte fungerar som sadan, kopiera adressen och ligg in den i adresstiltet pa din webblisare.

To finalize the password reset for your Senattila account please click the link below:

Requested password reset
If clicking the link doesn't work, please copy the URL and paste it to the address bar in your browser instead.

Senaatti-kiinteistdt, Senatfastigheter. Senate Properties




2. Omien tietojen hallinta
Sivu 9/15 - Salasanan vaihtaminen

e Aseta uusi salasana. o
. Salasanan resetointi
Salasanan minimipituus

on kahdeksan merkiia

o Klikkaa “Valmis” Syota kayttajatunnuksellesi uusi salasana © Ohje

Uusi salasana | *eeeessssssssses

Uusi salasana | ......ceeeeeenes .
toiseen kertaan

Edellinen Seuraava Valmis Feruuta




2. Omien tietojen hallinta
Sivu 10/15 - Virtu-tunnuksen liittaminen sahképostitunnukseen

* "Virtu-tunnuksen liittaminen v Hallinnoi omia tietojasi
sahkdpostitunnukseen”-linkista ST
Omien tietojen péivittdminen

saat lisattya olemassa olevaan Organisaatiotiedon péivittdminen
Salasanan vaihtaminen

sahkopostitunnukseen
. .. . Virtu-tunnuksen liittdminen
mahdollisuuden kirjautua myds ‘ <AhkEpostitunnukssen

Virtulla




2. Omien tietojen hallinta
Sivu 11/15 - Virtu-tunnuksen liittaminen sahkoépostitunnukseen

OHJATTU TOIMINTO

i I Virtu tunnuksen liittdminen séhkopostitunnukseen  Virtu tunnuksen liittéminen sahkopostitunnukseen
° KI r.J a u d u e Ij] S I n Virkamiehen tunnistaminen
sahkopostitunnuksella,
JOhOI’] haluat V|rtU‘ HBSENAAm
tunnuksen liittaa P R—

mikko.mallikas@virastofi

« Sydta kayttajatunnus ja
salasana Kirjaudu

« Klikkaa “Kirjaudu” -

Edellinen Seuraava Valmis




2. Omien tietojen hallinta
Sivu 12/15 - Virtu-tunnuksen liittaminen sahképostitunnukseen

e Valit | t likost Virtu tunnuksen liittaminen sahkdpostitunnukseen  Virtu tunnuksen liittaminen sahkspostitunntkseen
alltse alasvetovallkosta
Virkamiehen tunnistaminen Virtu tiedot

Virtu-kotiorganisaatiosi e =
ja klikkaa Valitse

Edelinen | Seuraava || Valmis




1.1. Rekisterdityminen Virtulla
Sivu 13/15 - Virtu-tunnuksen liittaminen sahképostitunnukseen

. Slngt ohJa.taan. tu.nnlsta.utumaan & VIRTU

kotiorganisaatiosi tunnistuspalveluun
Test IdP

* Huom. Sinulla on oltava yhteys Login to Senaatti-kiinteistst IAM
kotiorganisaatiosi tunnistuspalveluun Username
esim. organisaatiosi toimistoverkon tai e
VPN-yhteyden kautta Password

 Jos olet jo kirjautuneena _

. . . . . . (J Don't Remember Login

kotiorganisaatiosi verkkoon, sinun ei ] Clear prior granting of

permission for release of your

tarvitse erikseen tunnistautua, vaan information to this service.

padset taman vaiheen ohi

kertakirjautumaan suoraan palveluun
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2. Omien tietojen hallinta
Sivu 14/15 - Virtu-tunnuksen liittaminen sahkopostitunnukseen

* Vahvista Virtu-tunnuksen
liittaminen
sahkopostitunnukseen
klikkaamalla "Valmis”




2. Omien tietojen hallinta
Sivu 15/15 - Virtu-tunnuksen liittaminen sahképostitunnukseen

« Saat vahvistuksen Virtu-
tunnuksen liittamisesta
sahkopostitunnukseen

* Nyt voit kirjautua
Senaattilan palveluihin

joko Virtulla tai
sahkdpostitunnuksella

* Valitse "Sulje”
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Tarvitsetko apua? senaattila@netum.fi
(09) 425 77 800

Rekisterditymista, kirjautumista ja
omien tietojen hallintaa koskevissa
kysymyksissa auttaa Senaattilan
kayttajatuki
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